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                               АДМИНИСТРАЦИЯ

     ТАРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«25»     февраля 2019 г.                         с. Тарское                                                     № 7
Об утверждении административного

регламента администрации Тарского 

сельского поселения по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача справок 

и документов населению»

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления соответствии государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.11.1995 № 181- ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», Уставом муниципального образования Тарского сельского поселение, администрация Тарского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент администрации Тарского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок и документов населению» (приложение).
2. Считать утратившими силу постановления администрации Тарского сельского поселения от 17.03.2014г. № 28 «Выдача справок и документов населению», от 16.09.2016г. № 218 «О внесении изменений в административный регламент администрации Тарского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок и  документов населению».
3. Данное постановление разместить на официальном сайте администрации  Тарского сельского поселения в сети Интернет.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации.

Глава администрации

Тарского сельского поселения                                                          Э.Д. Сотиев

Приложение

к постановлению 

администрации Тарского сельского поселения

от 25.02.2019 г. № 7
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Тарского сельского поселения по предоставлению                  муниципальной услуги «Выдача справок и документов населению»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справок и документов населению» (далее по тексту - Регламент) определяет сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

Заявителем получения муниципальной услуги (далее – Заявитель) являются:

физические лица - граждане Российской Федерации.
Местонахождение и почтовый адрес администрации Тарского сельского поселения: 363106, Россия, Республика Северная Осетия-Алания, Пригородный район, Тарского сельского поселение, ул. Ленина 17.

График работы: понедельник – пятница с 9.00 до 17.00, перерыв – с 13:00 до 14:00, выходные – суббота, воскресенье .tarskoe@list.ru
Официальный сайт Тарского сельского поселения: www.tarskoe.ru 
 Телефон: 8 867-38, 49-2-68,  49-1-44.
 График приема посетителей:  с 9:00 до 13:00. четверг  не приемный день.  

Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном обращении или по телефону) с должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги;

-информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте Тарского сельского поселения.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги в администрации Тарского сельского поселения осуществляется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

Специалист осуществляет информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы администрации Тарского сельского поселения;

- о справочных телефонах администрации Тарского сельского поселения;
- о местах нахождения и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, а также о способах получения такой информации;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

2. СТАНДАРТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги:

Выдача справок и документов населению (далее - услуга).
2.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя подготовку и выдачу населению:
- выписки из похозяйственной книги;

- справки из архива Тарского сельского поселения;
- копии документов из архива Тарского сельского поселения.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Администрация Тарского сельского поселения.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

- выдача гражданам справок и документов, предусмотренных п. 2.1.;
- ответ о невозможности выдачи вследствие отсутствия информации.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
        - 30 дней.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Приказ Минсельхоза РФ от 11 октября 2010 г. N 345
"Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов";
- Устав муниципального образования Тарского сельского поселения.
        2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

К заявлению о выдаче справки или выписки прилагаются:

- паспорт;

- нотариально удостоверенная доверенность на получение документов (в случае, если обращается лицо, действующее по поручению);

- правоустанавливающие  документы на земельный участок и строение (для выдачи выписки).
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

      - в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество обратившегося, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на заявление либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем;

     - с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
- текст письменного заявления не поддается прочтению.

Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- нет.
2.9. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способ её взимания:

- бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги не должен превышать 5 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные и муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Места информирования оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах. К информационным стендам, на которых размещается информация, должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

     На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается следующая информация:

- режим работы администрации;

- графики приема граждан специалистами администрации;

- номера телефонов, факсов, адреса электронной почты администрации;

-  текст административного регламента;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам; 

- таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур;

- основания для отказа или приостановления предоставления муниципальной услуги;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- порядок получения консультаций;

- порядок  обжалования  решений,  действий  (бездействий) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

 Место для ожидания оборудуется:

 -  противопожарной системой и средствами пожаротушения;

-  системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Место ожидания должно соответствовать комфортным условиям для граждан, и оборудовано для написания и размещения документов и заявлений, необходимой функциональной мебелью. Вход и выход из помещений  оборудуются соответствующими указателями.

В местах ожидания должны иметься средства для оказания первой помощи.

 Место для приема гражданина, для написания и размещения документов и заявлений оборудуется необходимой функциональной мебелью и телефонной связью. В помещениях для предоставления муниципальной услуги  предусматривается оборудование мест для размещения, в случае необходимости, верхней одежды посетителей. Рабочее место специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудуется компьютером и оргтехникой.

 Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов и быть оборудованными в соответствии с санитарными правилами и нормами. 
Места предоставления услуги должны быть специально оборудованы для доступа инвалидов и маломобильных групп населения, а именно:

- условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению) в котором предоставляется муниципальная услуга, а так же для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги, а также  входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются муниципальные услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а так же надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- собаки – проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.12.1 Требования к обеспечению доступности услуги для инвалидов.

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.

Зал ожидания и места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги и информационные стенды для инвалидов должны располагаться на 1-м этаже здания, в котором оказывается муниципальная услуга,  должны быть доступны для инвалидов, использующих для передвижения кресла-коляски, и оборудованы мебелью с учетом возможности беспрепятственного подъезда и поворота кресел-колясок.

Помещения, в которых предоставляется услуга, должны быть оборудованы пандусом с поручнями и (или) иметь кнопку для вызова специалиста администрации, осуществляющего сопровождение инвалида по помещению к месту оказания услуги и к выходу из помещения. Специалист администрации, сопровождающий инвалида, имеющего стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, осуществляет вызов специалиста администрации, ответственного за оказание услуги, для принятия заявления и документов на предоставление услуги и (или) информирования об услуге.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:
Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- соответствие времени ожидания предоставления муниципальной услуги нормативу, установленному настоящим Регламентом;

- простота и ясность изложения информационных материалов;

- доступность лица, предоставляющего муниципальную услугу;

- культура обслуживания заявителей;

- точность исполнения муниципальной услуги.

Показателем качества предоставления муниципальной услуги является:

удовлетворенность заявителей, выражающаяся в  отсутствии жалоб заявителей на:

- нарушение сроков предоставления услуги;

- некомпетентность и неисполнительность специалистов;

- некачественную подготовку документов;
- безосновательный отказ в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги;

- иные нарушения прав и законных интересов граждан и юридических лиц.

2.14. Требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной  услуги  в электронной форме:

- предоставление в установленном порядке информации заявителем и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

- подача заявителем заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг;

-получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

 - получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено федеральным законом.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и проверка полномочий лица, подавшего заявление;

2) регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) подготовка и выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявителем в администрацию Тарского сельского поселения. (далее - поселение) в установленном порядке заявления по форме приложения 1 к настоящему регламенту. При приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги специалист удостоверяет личность заявителя. В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги представителем заявителя специалист проверяет его полномочия. Максимальное время прохождения административной процедуры составляет 3 минуты. 

3.2. Максимальный срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 5 минут.
3.3. Руководствуясь заявлением, специалист:

         1) на основании похозяйственной книги готовит  и направляет заявителю выписку из похозяйственной книги способом, заявленным заявителем;

2) на основании архивных документов готовит и направляет заявителю справку из архива Тарского сельского поселения способом, заявленным заявителем;

3) готовит и направляет заявителю заверенные подписью специалиста и печатью администрации Тарского сельского поселения копии документов из архива Тарского сельского поселения способом, заявленным заявителем;

4) готовит и направляет ответ о невозможности выдачи запрошенных документов вследствие отсутствия в администрации Тарского сельского поселения требуемой информации.
4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений осуществляется руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, а также должностными лицами администрации Тарского сельского поселения.
 2.Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается распоряжениями администрации поселения, положениями о структурных подразделениях администрации Тарского сельского поселения должностными регламентами и должностными инструкциями.

 3.Текущий контроль за порядком предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения руководителем, ответственным за организацию работы, проверок соблюдения исполнения муниципальной услуги.

 4. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации Тарского сельского поселения.

 5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной услуги.

 6. Проведение проверок может носить плановый (осуществляется на основании утвержденных планов) и внеплановый характер (осуществляется по конкретному обращению потребителя муниципальной услуги).

 7.По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

Решения и действия (бездействие) должностных лиц и решения администрации Тарского сельского поселения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.


Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, в том числе заявитель вправе обратиться с  жалобой в случае  нарушении срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной  услуги;  нарушения срока предоставления муниципальной услуги; требования у заявителя представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также иных документов, не предусмотренных настоящим регламентом для предоставления  муниципальной услуги; в случае отказа в приеме документов и отказа в предоставлении муниципальной услуги; взимания с  заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Северная Осетия-Алания, в случае отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах либо нарушении установленного срока таких исправлений; приостановления предоставления муниципальной услуги. 


 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба  заявителя на решения, действия (бездействие) администрации Тарского сельского поселения или должностного лица, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления  муниципальной услуги, которая может быть подана:

- непосредственно главе администрации Тарского сельского поселения в письменной форме на бумажном носителе по почте по адресу: 363106,  Республика Северная Осетия-Алания, Пригородный район, Тарского сельского поселение, ул. Ленина 17.

-Личный прием проводится  главой администрации Тарского сельского поселение по адресу: 363106, Республика Северная Осетия-Алания, Пригородный район, Тарского сельского поселение, ул. Ленина 17.

.  Часы приема: понедельник с 9-00 до 13-00.
- в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

   - через многофункциональный центр, а также через организации, привлекаемые многофункциональным центром для реализации своих функций;

- через единый портал государственных и муниципальных услуг либо региональный портал государственных и муниципальных услуг.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, привлекаемых многофункциональными центрами, подаются руководителям этих организаций. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра,  организаций, привлекаемых многофункциональными центрами, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра и привлекаемых организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, привлекаемых многофункциональными центрами, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, привлекаемых многофункциональными центрами, их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, привлекаемых многофункциональными центрами,  их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, глава администрации Тарского сельского поселения незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры».

Положения Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Решение, принятое главой администрации Тарского сельского поселение  по результатам рассмотрения жалобы  на решения и действия (бездействие) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица этого органа,   может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
	
	Главе администрации

Тарского сельского поселения
от _______________________________

                         (Ф.И.О. полностью)

_________________________________________
____________________________________

           (паспорт: серия, №, кем и когда выдан)

_________________________________________
         (адрес регистрации по месту жительства)

_________________________________________
         (обратный адрес для направления ответа)

__________________________________

               (контактный номер телефона)




Форма заявления для физического лица
 ________________________________________________________________________________________________________________________________

(на)__________________________________________________________________________ ___________________________________________________
за_______________________________________________________________________________________________________________________________

 Примечание:

  

Подпись заявителя: расшифровка

дата:

поселения по предоставлению муниципальной услуги 

" Выдача справок и документов населению "
БЛОК-СХЕМА

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА СПРАВОК И ДОКУМЕНТОВ НАСЕЛЕНИЮ»



Прием заявления, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и проверка полномочий лица, подавшего заявление





Ответ о невозможности выдачи документов вследствие отсутствия информации








Копии документов из архива Тарского сельского поселения





Выписка из похозяйственной книги





Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Подготовка и выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги





Справка из архива Тарского сельского поселения








